Vnútorný poriadok školy



Vnútorný poriadok školy je súhrn noriem spolužitia celého školského kolektívu žiakov, učiteľov a všetkých zamestnancov. Jeho uplatňovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k poslaniu školy. Definuje práva a pravidlá pre správanie sa žiakov v škole i mimo nej, zjednocuje pedagogický zbor k spoločnému výchovného pôsobeniu na žiakov školy.



Dodržiavanie vnútorného poriadku školy je základnou povinnosťou každého učiteľa i žiaka.

Práva

1. Škola je miesto určené pre Teba, aby si tu získal potrebné vedomosti a naučil sa žiť medzi ostatnými ľuďmi. Preto máš právo, aby Ti nové poznatky vysvetlili zrozumiteľne a aby si sa na nejasnosti mohol opýtať svojich učiteľov. Na otázky sa pokúsia odpovedať. Máš právo na 45 minútovú vyučovaciu hodinu, na priebežné objektívne hodnotenie, vedieť ako si bol hodnotený, vidieť svoje písomné práce.

2. Ak Ti závažné dôvody neumožnia klasifikáciu v riadnom termíne, máš právo na vyskúšanie a klasifikáciu v náhradnom termíne.

3. Máš právo zvoliť si voliteľné a nepovinné predmety a záujmové krúžky = vzdelávacie poukazy pre rozvoj svojho vzdelania a záujmov.

4. Máš právo posudzovať svoje vlastné správanie, myšlienky a emócie a byť za ne a za ich dôsledky sám zodpovedný.

5. Máš právo robiť chyby a byť za ne zodpovedný. Môžeš sa pomýliť, prípadne niečo zabudnúť, Nezabudni sa však ospravedlniť. Tvoj učiteľ Ti umožní, aby si svoj omyl alebo chybu napravil.

6. Máš právo ospravedlniť sa vyučujúcemu na začiatku hodiny, ak sa nemohol z vážnych príčin na ňu pripraviť.

7. Máš právo vyjadriť svoju nespokojnosť so správaním tých druhých alebo vyjadriť svoj názor, ak si myslíš, že by sa v škole malo niečo zmeniť k lepšiemu.

8. Máš právo stravovať sa v školskej jedálni, ak budeš dodržiavať zásady spoločenského stolovania. Žiaci chodia na obed po poslednej vyučovacej hodine alebo cez obedňajšiu prestávku.

9. Aby si sa v škole dobre cítil, máš právo vybrať si priateľa, alebo vybrať si s kým chceš sedieť tak, aby si svojím správaním nerušil prácu  pohodu ostatných v triede. Snaž sa pomáhať svojím priateľom v učení, našepkávanie a odpisovanie však nie je pomocou.

10. Máš právo stráviť deň v príjemnom prostredí školy, ktorý však nevytvára len jej zariadenie. Preto prichádzaj na vyučovanie čisto a vkusne upravený, primerane svojmu veku oblečený, prezúvaj sa do čistej a zdravotne vyhovujúcej obuvi, na uloženie kabátov a obuvi sú vyhradené miesta v priestoroch školy.

11. Máš právo na prestávku, ktorú oznamuje po každej vyučovacej hodine hlas zvonca. Využívaj prestávku na odpočinok podľa vlastného uváženia, ale nezabúdaj, že aj tí druhí oddychujú.

12. Pri všetkom, čo konáš, nezabúdaj, že aj všetci ostatní majú také isté práva, preto ich vždy rešpektuj a správaj sa tolerantne.

Pravidlá správania a povinnosti žiaka

Žiak je povinný správať sa ku všetkým pedagogickým i ostatným pracovníkom školy slušne a zdvorilo, nepoužíva vulgárne výrazy, nenadáva spolužiakom, vyučujúcim, neprovokuje svoje okolie, nevyhráža sa spolužiakom ani vyučujúcim,  žiak zdraví všetkých zamestnancov školy a oslovuje ich pán – pani, rešpektuje vnútorný poriadok školy a pokyny. Rovnako sa žiada slušné správanie voči spolužiakom, starším ľuďom v škole, na podujatiach organizovaných školou a pri reprezentácii školy.

1. Príchod do školy


Žiaci prichádzajú do školy o 7,45 hod. určeným vchodom. Do ŠKD môžu prísť od 7,00 do 7,30 hod.

2.   Vyučovacie hodiny a prestávky


dopoludňajšie vyučovanie

popoludňajšie vyučovanie


1.   8,00 -   8,45



7.  14,00 -14,40


2.   8.55 -   9,40



8.  14,50 - 15,30


3.   9,55 - 10,40


4. 10,55 - 11,40


5. 11,50 - 12,35


6. 12,45 - 13,30

3.   Príchod do budovy školy a odchod z nej


Žiaci vstupujú do budovy školy pred začiatkom vyučovania o 7,45 a odchádzajú hromadne po skončení vyučovania v doprovode učiteľa do šatne. Budova školy sa ráno uzatvára o 7,55 hod.


Počas vyučovania a cez prestávky je zakázané odchádzať z budovy školy. Výnimku tvoria žiaci, ktorí majú písomný súhlas rodičov a sú uvoľnení triednym učiteľom, resp. vyučujúcim. V čase mimo vyučovania sa v školskej budove (mimo akcií, ŠKD) nemôžu zdržiavať.


Pri vstupe do budovy si žiaci očistia obuv a v šatni sa prezujú. V čase od 7,55 do 8,00 hod. určení žiaci zabezpečujú uzamknutie šatňových dverí. Žiakov 1. ročníku môžu do šatne odvádzať rodičia do konca septembra.

4.   Vstup do triedy pred vyučovaním


Prichádzajú do tried na prvú vyučovaciu hodinu najskôr o 7,45 (v prípade nedovoleného vstupu žiaka do triedy alebo budovy pred určeným časom nenesie škola zodpovednosť za žiaka, ani jeho prípadné úrazy), kde sa prezujú do obuvi, v ktorej budú chodiť len v budove školy. Topánky si uložia do šatne a odev zavesia na vešiaky.


Pre žiakov s neskorým príchodom na vyučovanie sa budova školy opätovne otvára o 8,10 hod. s následným zápisom (okrem lekárskych ospravedlnení a iných závažných dôvodov). Za 3 zápisy sa žiakovi zaráta 1 neospravedlnená hodina.


V triede si pripravujú veci potrebné na vyučovanie. 

5.   Malé prestávky


Žiaci cez malé prestávky neopúšťajú učebne. Odkladajú si veci po ukončenej hodine a pripravujú sa na ďalšiu vyučovaciu hodinu. Podľa potreby sa premiestňujú do bifurkačných a odborných učební. Dvere tried sú otvorené, žiak má dovolené opustiť triedu len v prípade potreby na WC, alebo zo závažných dovodov.

6.   Veľké prestávky


Vyučujúci, ktorý vykonáva dozor dbá, aby v triedach boli otvorené dvere. Stará sa o bezpečnosť žiakov. Počas všetkých prestávok majú žiaci zakázané odísť z poschodia, kde majú triedu. Je zakázané behať po chodbách a zdržiavať sa na schodoch, ktoré vedú do podkrovia a na schodišti.


Dozorkonajúci učiteľ dbá na hygienu žiakov i priestorov, skontroluje toalety. 


Prísny zákaz vychádzania z budovy školy. Odchod možný len v sprievode rodičov alebo priepustky od triedneho učiteľa prípadne vyučujúceho.

7.   Vstup do zborovne a kancelárie vedenia školy


Žiaci nemôžu vstupovať do zborovne a kancelárie vedenia školy. Zaklopú a slušne si vyžiadajú vyučujúceho.


Do kancelárie tajomníčky školy môžu žiaci prichádzať v čase určenom pre žiakov (okrem prípadu úrazu alebo situácie ohrozujúcej život, zdravie alebo majetok školy).

8.   Zariadenie školy, učebnice, pomôcky


Žiak je povinný šetriť a nepoškodzovať zariadenie školy, učebnice a učebné pomôcky. Každé poškodenie, úmyselné alebo z nedbanlivosti, hradí žiak /resp. zákonný zástupca/, ktorý ho spôsobil v plnej hodnote. V prípade, že sa vinník nezistí, rozpočítavajú sa náklady na príslušnú skupinu, ktorá bola na zavinení účastná.


Žiaci sú povinní udržiavať učebnice nepoškodené po celý rok. Učebnice, ktoré žiak stratí, poškodí alebo znehodnotí, nahradí jeho zákonný zástupca v plnej výške. Učebnice sú majetkom školy a každá jedna musí byť zabalená!


Ak žiak prechádza z jednej školy na druhú, učebnice si ponecháva a odovzdáva na škole kde končí školský rok.

9.   Straty

Do školy nie je dovolené nosiť predmety na vyučovanie nepotrebné, ohrozujúce bezpečnosť a zdravie spolužiakov. Takéto predmety môže vyučujúci žiakom odobrať a vrátiť len ich rodičom.


Cennosti, mobil a väčšiu sumu peňazí nosí žiak na vlastnú zodpovednosť. Stratu svojich vecí žiak ohlási vyučujúcemu, resp. triednemu učiteľovi. Náhradu za stratené a odcudzené veci škola neposkytuje. Žiak má možnosť sa poistiť pre prípad krádeže a úrazu


Žiaci sú zodpovední za uzamykanie tried počas neprítomnosti v triede. Nájdené veci žiak odovzdá p. školníkovi.

10.   Zdržovanie sa v priestoroch školy


Žiaci sa zdržiavajú v priestoroch školy iba v čase vyučovania, činnosti v ŠKD a organizovanej činnosti mimo vyučovania tr. učiteľom, resp. príslušným vyučujúcim. Škola nezodpovedá za škody na zdraví alebo majetku vzniknuté mimo vyučovania nedodržaním vnútorných predpisov školy žiakom.

11.   Povinnosti a správanie sa žiakov počas vyučovania


Žiak je povinný svedomito sa pripravovať na každú vyučovaciu hodinu a plniť si všetky uložené úlohy a má možnosť zapájať sa do školských i mimoškolských aktivít a reprezentovať školu na rôznych súťažiach.


Žiak má triednym učiteľom alebo príslušným vyučujúcim presne určené miesto, ktoré nesmie v priebehu vyučovania svojvoľne meniť.


 Po každom zacenganí na hodinu je každý žiak na svojom mieste a v tichosti očakáva príchod vyučujúceho.


Počas vyučovania žiak sedí slušne, pozorne sleduje učiteľov výklad i odpovede spolužiakov, aktívne pracuje, nenašepkáva, neodpisuje pri písomných prácach, nevyrušuje a nerozptyľuje spolužiakov.


Ak chce žiak odpovedať alebo sa na niečo spýtať, zdvihne ruku (prihlási sa). 


V čase prestávok sa žiak pohybuje primerane rýchlo, neruší a neobmedzuje spolužiakov a nesmie svojvoľne opustiť školskú budovu. Nie je dovolené vykláňať sa z oblokov, vyhadzovať von papiere, odpadky a iné predmety.


Ak sa žiak na vyučovanie nepripraví alebo nemá domácu úlohu, ospravedlní sa vyučujúcemu na začiatku hodiny a uvedie dôvod svojej nepripravenosti. Domáce úlohy vypracováva doma a neodpisuje ich v škole.


Žiak je povinný nosiť na vyučovanie žiacku knižku, do ktorej si dáva zapisovať známky z jednotlivých predmetov a oznamy školy.


Ak majú žiaci vyučovanie v odborných učebniach, zoberú si potrebné veci a disciplinovane sa pred koncom prestávky presunú pred odbornú učebňu. Prísne sa zakazuje sedieť na schodoch. Ziaci čakajú na lavičkách v chodbe.


Žiaci 1. - 4. ročníka sa presúvajú do telocvične a z telocvične pod vedením svojich triednych učiteľov. Žiaci 5. - 9. ročníka sa presunú pred hodinou telesnej výchovy do šatní pred telocvičňou a čakajú na príchod vyučujúceho.


Na školských vychádzkach, výletoch, exkurziách, počas reprezentácie školy, školských i mimoškolských aktivitách sa žiaci riadia pokynmi pedagogického dozoru.


V ŠJ sa žiaci zdržujú iba počas podávania obeda, správajú sa slušne, kultivovane stolujú. V prípade nevhodného správania sa žiaka v školskej jedálni môže byť tento zo stravovania vylúčený, Nestravníkom je vstup do ŠJ zakázaný.


Rodičia môžu riešiť problémy žiakov len za prítomnosti triedneho učiteľa, výchovného poradcu, vyučujúceho prípadne vedenia školy v dohovorenom čase. Pri prešetrovaní opakovaných  a závažných priestupkov musí byť vykonaný zápis s podpismi zúčastnených.

12.  Dochádzka a uvoľňovanie žiaka


Žiak je povinný dochádzať do školy na vyučovanie pravidelne a dochvíľne.


Ak žiak zostane doma,  rodičia sú povinní príčinu neprítomnosti oznámiť ústne alebo telefonicky  triednemu učiteľovi do 24 hodín.


Ochorenie na infekčnú chorobu v rodine je povinný žiak alebo rodič bezodkladne oznámiť škole.


 Na viac  ako 5 dní je potrebné ospravedlnenie od lekára. Ospravedlnenku je potrebné doniesť maximálne do 3 dní po návrate do školy. Ak ju žiak nepredloží, potom sa absencia považuje za neospravedlnenú. 


Na ospravedlnenky má žiak zavedené zrkadielko alebo žiacku knižku, kde zapisuje ospravedlnenie rodič aj lekár.


V prípade potreby návštevy lekára, rodič písomne požiada o uvoľnenie žiaka z vyučovania,   triedny učiteľ alebo vyučujúci, z ktorého hodiny žiak odchádza podpíše, ináč žiak nesmie opustiť školu.


Vyučujúci môže uvoľniť žiaka len zo svojej vyučovacej hodiny, riaditeľ alebo zástupca riaditeľa z ľubovoľnej hodiny.


Ak má učiteľ podozrenie, že žiak alebo rodičia porušujú povinnosti škol. dochádzky, žiada neprítomnosť doložiť úradným potvrdením.


Predvídanú neprítomnosť musí žiak alebo zákonný zástupca vopred oznámiť triednemu učiteľovi  napr. formou predvolania, oznámenia a ospravedlnenia rodičov.


Uvoľnenie z 1 hodiny povoľuje príslušný vyučujúci.


Uvoľnenie do 5 vyučovacích dní povoľuje triedny učiteľ na základe písomnej žiadosti rodiča. 
Uvoľnenie na viac ako 5 dní povoľuje riaditeľ školy alebo zástupca riaditeľa po prekonzultovaní s triednym učiteľom na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu.

Ak má žiak viac ako 60% vymeškaných hodín z jednotlivých predmetov v jednom polroku, majú možnosť vyučujúci alebo vedenie školy žiadať komisionálne skúšky. Zvlášť v deviatom ročníku je nutné znížiť vymeškávanie z vyučovania na minimum z dôvodu prípravy na prijímacie pohovory.


Mimoškolské aktivity treba prispôsobiť školským požiadavkám mimo vyučovacieho procesu. V ojedinelých prípadoch môže riaditeľ školy uvoľniť žiaka na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu s prihliadnutím na správanie žiaka, dosahovanom prospechu a možnosti nahradiť si zameškané učivo.

13. Priestupky, znížená známka zo správania


Do školy nie je dovolené nosiť predmety na vyučovanie nepotrebné, ohrozujúce bezpečnosť a zdravie spolužiakov, aj keď sú to tzv. hračky (napr. nože, zápalky, sklenené fľaše, laserové ukazovadlá, boxery, tyče kovové – drevené...).


Z bezpečnostných dôvodov nie je dovolené v areáli školy používať kolobežky, skateboard, kolieskové korčule, jazdiť na bicykloch a akýchkoľvek dopravných prostriedkoch.


 Prísne sú zakázané toxické a omamné látky, legálne (alkohol. nápoje, tabak. výrobky) či nelegálne drogy. Porušenia vnútorného poriadku školy najmä v oblasti ohrozenia života a zdravia žiakov sa považujú za veľmi závažné priestupky, budú riešené v súčinnosti s rodičmi, políciou a ďalšími orgánmi zaoberajúcimi sa touto problematikou. Žiakovi za porušenie VPŠ hrozí zhoršenie známky zo správania až na najvyšší stupeň, prípadne odchod na školu v mieste bydliska alebo do vhodného zariadenia navrhnutého inými vyšetrovacími, pedagogicko-psychologickými  alebo zdravotnými organizáciami.


Ako prevencia pred škodlivými javmi a gemblerskými návykmi nie je dovolené navštevovať herne bez sprievodu rodičov a je zakázané žiakom užívať alkoholické nápoje a fajčiť v areáli školy aj mimo neho, na akciách organizovaných školou: exkurzie, ŠvP, LVVK, súťaže.


V prípade podozrenia na prítomnosť nebezpečných predmetov je žiak povinný umožniť prehliadku vecí a odovzdať ich na požiadanie vyučujúcemu. Nebezpečné predmety môže vyučujúci žiakom odobrať a vrátiť len zákonnému zástupcovi najneskôr do konca školského roka.


Žiak je povinný správať sa slušne k dospelým aj deťom, nepoužívať vulgárne slová a nadávky medzi spolužiakmi, neprovokovať (arogantné a provokatívne správanie je neprípustné).


Zápisy v klasifikačnom zázname (KZ): priestupky týkajúce sa správania.


pokarhanie triednym učiteľom: 3 zápisy v KZ alebo iné závažné porušenie VPŠ


predvolanie pred výchovnú komisiu (výchovný poradca a tr. učiteľ):  zápisy v KZ posudzovať podľa závažnosti porušenia VPŠ


pokarhanie riaditeľom školy, znížená známka zo správania a predvolanie rodičov:  na základe porušení VPŠ (posudzovať podľa ich závažnosti)


3 neskoré príchody (NP) = 1 neospravedlnená hodina (NH) (nepočítajú sa kalamity väčšieho rozsahu, úradne ospravedlnené, MHD)


pokarhanie riaditeľom školy: za 1 - 6 NH 


znížená známka zo správania na stupeň:


2: za 7 - 15 NH 


3: za 16 - 30 NH 


4: viac ako 30 NH


Pri neospravedlnenej absencii viac ako 15 VH za mesiac sme povinní dať hlásenie odboru sociálnych vecí v zmysle § 18 ods. 2 zákona č. 281/2002 Z.z. o prídavku na dieťa a o príspevku k prídavku na dieťa v znení zákona č. 658/2002 Z.z.

14.   Mobilné telefóny
Počas vyučovacích hodín je zakázané používať mobilné telefóny. Telefonovať je možné len počas prestávok.


V prípade porušovania tohto zákazu odoberie vyučujúci mobilný telefón a odovzdá ho na vedení školy. Vedenie školy vráti mobilný telefón rodičovi žiaka.


Nahrávanie a fotenie vyučujúcich alebo spolužiakov (bez ich predchádzajúceho súhlasu) je prísne zakázané /ide o trestný čin/.

15.   Odchod zo školy

Po skončení poslednej vyučovacej hodiny si každý žiak upraví a poupratuje  svoje miesto (zákaz nachádzania škol. a osob. vecí v laviciach z dôvodu popoludňajších aktivít v jednotlivých triedach), vyloží stoličku a uloží prezúvky na určené miesto v šatni.


Týždenníci umyjú tabuľu, zatvoria okná, zhasnú svetlo, skontrolujú vodovodné kohútiky, triedu.


Oblečú sa a disciplinovane pod vedením učiteľa odchádzajú do jedálne resp. domov.


 Pred školou sa nezdržiavajú, nevysedávajú na zábradlí. Priestory pred budovou školy patria k jej areálu, a preto aj tu platí VPŠ.

16.   Zdravenie žiakov


V budove školy žiaci zdravia učiteľov i zamestnancov školy pozdravom: Dobrý deň. Pozdrav má byť zrozumiteľný.


Keď žiak hovorí s dospelým, nesedí, neopiera sa, nemá ruky vo vreckách, šiltovku na hlave   a keď hovorí dospelý, neprerušuje ho.

17.   Informácie rodičom o prospechu a správaní sa žiakov


Vyučujúci informujú rodičov o prospechu a správaní sa ich detí v čase konania aktívov ZRŠ,  informatívnych ZRŠ alebo v dohodnutých termínoch. Povinnosťou rodiča je zúčastňovať sa na schôdzkach ZRŠ a dostaviť sa na predvolanie vedenia školy.

18.   Všeobecné ustanovenia

Žiaci sú povinní nosiť do školy pomôcky, prezúvky, cvičný úbor. Z hygienických dôvodov je potrebné zabezpečiť mydlo, papierové utierky, toaletný papier.


Žiaci sú povinní plniť príkazy všetkých vyučujúcich, vychovávateliek a ostatných zamestnancov školy.

Organizácia dozoru v školskej budove

19.   Dozor učiteľov

Dozor vykonávajú učitelia, ktorí sú poverení podľa rozvrhu dozoru.


Nástup na dozor je
7,45 na chodbách






7, 40 pri hlavnom vchode p. školník a p. vychovávateľka do 8,00 hod.


Dozorkonajúci učiteľ dbá na: 


- prezúvanie sa žiakov


- na poriadok cez prestávky


- na poriadok v priestoroch, kde vykonáva dozor


Dozorkonajúci pri nástupe na dozor:


- prehliadne chodbu


- skontroluje triedy


- pozoruje žiakov pri príchode do tried


- kontroluje prezúvanie, dodržiavanie čistoty


- zabezpečuje, aby žiaci nebehali po chodbách, neboli hluční, aby nedošlo k úrazu.


Dozorkonajúci počas dozoru:


- si nepripravuje pomôcky


- nečíta žiadnu literatúru


- kontroluje správanie sa žiakov


- triedy počas dozoru musia byť otvorené.

20.   Triedna služba

V triede vykonávajú službu určení žiaci - týždenníci. Týždenníci sú zodpovední za poriadok v triede:


- prinášajú pomôcky, kriedu, dbajú o čisto zotretú tabuľu a čistotu triedy


- hlásia na začiatku každej hodiny menovite neprítomnosť žiakov


- ak trieda nemá vyučujúceho 10 minút po zvonení, ohlási túto skutočnosť zástupkyni riad. školy 


- po vyučovaní skontrolujú čistotu triedy, tabule, uzavretie okien a uzamknú triedu. Tento bod platí aj pri presune do iných odborných učební a telocvične počas vyučovania.

21.   Služba v školskej jedálni

Službu vykonávajúci učitelia podľa rozpisu na príslušný mesiac.


I. stupeň: Dozor je zabezpečovaný v spolupráci so ŠKD, vyučujúci 1. stupňa a vychovávateľky odobedujú žiakov spolu




- príprava tanierov, príborov.


II. stupeň: na 2. stupni dozor po 5. VH 







 po 6. VH


Počas dozoru dozorkonajúci zabezpečuje:


- poriadok, pokoj pri výdaji jedla


- správne stolovanie


- odnášanie podnosov s taniermi...


- čistotu stolov (spolupráca so ŠJ)


- kontroluje, aby do jedálne vstupovali len žiaci, ktorí sa stravujú v ŠJ


- poriadok v šatni pred jedálňou (zavesené veci na vešiakoch, tašky položené na lavičkách)

Základná škola, Jesenského ul. č. 6, 811 01 Bratislava

Vnútorný poriadok školy

platný od 1. septembra 2006 

(schválený dňa 4. septembra 2006 )

PaedDr. Viera Zavřelová







riaditeľka školy

